
Подготовка и Проведение 

ГИА-9 2024 в ППЭ

Для руководителей ППЭ и членов ГЭК
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Лица, привлекаемые к проведению ГИА-9 в ППЭ
В день проведения экзамена в ППЭ присутствуют:

 руководитель ППЭ;

 член ГЭК;

 руководитель ОО, в помещениях которой организован ППЭ (либо уполномоченный из администрации ОО);

 организаторы ППЭ;

 технический специалист;

 специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по физике и химии;

 эксперты, оценивающие выполнение лабораторных работ по химии;

 экзаменаторы-собеседники (для проведения ГВЭ в устной форме);

 ассистенты для участников ГИА с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов;

 сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка, и (или) полиции);

 медицинские работники.

В день проведения экзамена в ППЭ могут присутствовать также:

 должностные лица Министерства;

 представители СМИ (могут присутствовать в ППЭ для проведения экзамена только до момента вскрытия ИК

с ЭМ);

 общественные наблюдатели (могут свободно перемещаются по ППЭ, при этом в одной аудитории находится

только один общественный наблюдатель). 2



Не позднее чем за день до экзамена Руководителю ППЭ и 

Руководителю ОО необходимо обеспечить готовность ППЭ к 

проведению ГИА:

В
Х
О
Д 

в

О
О

Помещение для 
сопровождающих участников ГИА

Помещение для 
медицинских 
работников 

Специально выделенное место
для личных вещей участников 

ГИА, организаторов, мед.  
работников, спец. по инстр. и 

лаб. работ, экспертов, 
оценивающих лаб. работ, экз. -

собеседников, ассистентов, 
аккредитованных 

представителей СМИ

В
Х
О
Д

в

П
П
Э

Аудитории 
для участников ГИА 

Аудитории для 
участников ГИА с ОВЗ 

НЕИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ – ЗАКРЫВАЮТСЯ И ОПЕЧАТЫВАЮТСЯ!

Штаб ППЭ

Места для хранения личных 
вещей членов ГЭК, руководителя 
ОО, технических специалистов, 
общественных наблюдателей, 

должностных лиц Министерства

Пункт охраны порядка

Рабочие места
для организаторов

вне аудитории 
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Помещение для руководителя ППЭ (штаб ППЭ)

Руководители ППЭ, члены ГЭК,
технические специалисты,
общественные наблюдатели,
должностные лица Министерства
могут использовать мобильный

телефон только в штабе ППЭ и
только в связи со служебной
необходимостью
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Организация аудитории

1А 2А

1Б 2Б

1В 2В
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Организация аудитории

1А 2А

1Б 2Б

1В 2В
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Подготовить:
 черновики со штампом ОО
 инструкции для участников ГИА, 

зачитываемые организаторами 
в аудитории перед началом экзамена

 другие средства обучения и 
воспитания, которыми разрешено 
пользоваться на экзамене

 Пакеты и конверты для упаковки 
экзаменационных материалов после 
завершения экзаменов

 ножницы

Заполнить форму ППЭ-01 «Акт готовности ППЭ»*

* Передается за 3-4 дня в ППЭ (через АРМ в составе ГИС «Сетевой город»)



День проведения экзамена

• Работники задействованные в при проведении экзамена приходят в ППЭ (не позднее 7.30)*

• Руководитель ППЭ дает распоряжение техническому специалисту о начале видеонаблюдения в Штабе ППЭ 
(до печати ЭМ) и в аудиториях ППЭ (не позднее 08.00)

• Руководитель ППЭ назначает ответственного за регистрацию лиц, привлекаемых к проведению ГИА 
в ППЭ, в соответствии с формой ППЭ-07 «Список работников ППЭ» из числа организаторов вне аудитории

• Руководитель ППЭ в присутствии члена ГЭК организует печать и упаковку ЭМ в Штабе ППЭ**

• Руководитель ППЭ и член ГЭК заполняют форму ППЭ-14-01 «Акт приема-передачи экзаменационных 
материалов в ППЭ» и расписываются
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* Общественные наблюдатели приходят не позднее чем за 1 час до начала экзамена (9.00)

** - ЭМ высылаются в ППЭ ООТО ГИА за 3-4 рабочих дня в виде электронного архива под паролем (через АРМ в составе ГИС «Сетевой город»);

- пароль для распаковки архива размещается в 07.00 дня проведения экзамена на сайте http://gia41.ru/ (раздел «Новости»);

- печать ЭМ выполняет технический специалист



0001

• Руководитель ППЭ организует хранение ЭМ до передачи ответственным организаторам в аудиториях

• Руководитель ППЭ проверяет готовность аудиторий к проведению ГИА (либо назначает ответственного)

• Руководитель ППЭ проводит краткий инструктаж по процедуре проведения экзамена для работников ППЭ

• Руководитель ППЭ  назначает и  выдаёт ответственному организатору вне аудитории формы ППЭ-06-01 
«Список участников ГИА образовательной организации» и ППЭ-06-02 «Список участников ГИА в ППЭ 
по алфавиту» для размещения на информационном стенде при входе в ППЭ;

• Руководитель ППЭ назначает ответственного организатора в каждой аудитории, выдает материалы для 
подготовки к проведению ГИА в соответствующие аудитории.

• Руководитель ППЭ направляет организаторов всех категорий на рабочие места в соответствии с формой ППЭ-
07 «Список работников ППЭ»

0002

0003
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• В случае неявки, распределенных в данный ППЭ работников ППЭ по согласованию с 
Руководителем ППЭ производится замена замену работников ППЭ по форме ППЭ - 19
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Материалы, которые Руководитель ППЭ выдает ответственным организаторам в аудитории, 

для подготовки к проведению ГИА в аудитории:

форма ППЭ-05-01 «Список 

участников ГИА в аудитории ППЭ»
форма ППЭ-05-02 «Протокол 

проведения ГИА в аудитории»

форма ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных 

данных участников ГИА-9 в аудитории»

форма ППЭ-12-03 «Ведомость 

использования доп. бланков»

форма ППЭ-12-04-МАШ 

«Ведомость учета времени 

отсутствия участников 

экзамена в аудитории»

Инструкция для участников ГИА Черновики

11

штамп

штамп

ВДП



12



13



0001

День проведения экзамена: Руководитель ППЭС 09.00

• передаёт медицинскому работнику инструкцию, определяющую порядок его работы во 
время проведения ГИА в ППЭ и журнал учета участников экзамена, обратившихся к 
медицинскому работнику.

• обеспечивает допуск в ППЭ:

• - участников экзамена согласно спискам распределения формам ППЭ 06-01, 06-02, 05-01;

• (сопровождающие обучающихся присутствуют в день экзамена в помещении, которое 
организуется до входа в ППЭ).

0002

0003
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 присутствует при проведении руководителем ППЭ 

инструктажа организаторов ППЭ;

 присутствует при организации входа участников экзамена в 

ППЭ;

 осуществляет контроль за выполнением требования о запрете 

участникам экзаменов и лицам, привлекаемым к проведению 

ГИА, иметь при себе средства связи, в том числе осуществляет 

контроль за организацией сдачи иных вещей в специально 

выделенном до входа в ППЭ месте для личных вещей;

 в случае отсутствия у участника ГИА документа, 

удостоверяющего личность, при наличии его в списках 

распределения в данный ППЭ присутствует при подтверждении 

его личности сопровождающим и заполнении сопровождающим 

формы ППЭ-20 «Акт об идентификации личности участника 

ГИА»

Член ГЭК
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Если при участнике обнаружено запрещенное средство

ВАЖНО!!!

Организатор вне аудитории предлагает 

участнику сдать запрещенное средство

Участник сдал 

запрещенное средство

Участник НЕ сдал 

запрещенное средство

Участник допускается в 

ППЭ

Участник НЕ допускается в 

ППЭ*

*Составляется АКТ о недопуске участника в ППЭ в двух экземплярах в свободной форме: 

• 1-й экземпляр передается членом ГЭК председателю ГЭК (по адресу электронной почты 41_monkk@kamgov.ru)

• 2-й экземпляр отдается участнику ГИА
16



Металлодетектор издает сигнал, но 

участник утверждает, 

что при нем отсутствует запрещенное 

средство

ВАЖНО!!!

Участник допускается в ППЭ, 

но предупреждается, что к нему будет 

повышенное внимание.*

* Организаторы в аудитории должны быть предупреждены о таком участнике.
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ВАЖНО!!!Если участник ГИА опоздал на экзамен

В присутствии члена ГЭК составляется АКТ* 

руководителем ППЭ

Подписывается членом ГЭК, руководителем ППЭ 

и участником ГИА

* Составляется в двух экземплярах в свободной форме: 

• 1-й экземпляр передается членом ГЭК председателю ГЭК (по адресу электронной почты 41_monkk@kamgov.ru)

• 2-й экземпляр отдается участнику ГИА

**За исключением, когда в аудитории нет других участников ГИА

Участник допускается в ППЭ, но время окончания экзамена 

не продлевается, инструктаж не проводится**, изложение и текст для 

аудирования по английскому языку не включается повторно**. 
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День проведения экзамена: Руководитель ППЭ Не позднее 09.45

• В штабе ППЭ по форме ППЭ-14-02 «Ведомость учета экзаменационных материалов» 
выдает ответственным организаторам в аудиториях экзаменационные материалы

• Выдает общественным наблюдателям форму ППЭ-18-МАШ «Акт общественного 
наблюдения за проведением ГИА в ППЭ»
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День проведения экзамена:

Материалы, которые выдает организаторам в аудитории 

руководитель ППЭ:
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Проведения экзамена в аудитории:

21

• 09.50  проводится первая часть инструктажа

• Не ранее 10.00 начинается выдача ЭМ

• Проводится вторая часть инструктажа

• Объявление начала экзамена

• Завершение выполнения экзаменационной работы участниками экзамена и организация 
сбора ЭМ. Заполнение протокола 05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»



Принято решение об удалении с 

экзамена участника ГИА

Заполняется форма ППЭ-21 «Акт об 

удалении участника»* совместно с 

руководителем ППЭ и ответственным 

организатором в аудитории

Подписывается членом ГЭК, руководителем 

ППЭ и участником ГИА

*Заполняется штабе ППЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения и передается членом ГЭК председателю ГЭК (по адресу 

электронной почты 41_monkk@kamgov.ru. Информация оперативно передается в ГЭК по телефону (4152) 41-27-52) 

Действия Члена ГЭК в различных ситуациях:
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Участник ГИА не может завершить экзамен из-за ухудшения состояния

Член ГЭК по приглашению организатора вне аудитории приходит в 

медицинский кабинет для контроля подтверждения/неподтверждения мед. 

работником ухудшения состояния здоровья участника ГИА

Мед. работник подтвердил ухудшение 

состояния здоровья участника ГИА и участник 

согласен досрочно завершить экзамен

Заполняет соответствующие поля формы ППЭ-

22 «Акт о досрочном завершении экзамена по 

объективным причинам»*  

Участник уходит с экзамена.

*АКТ заполняется в медицинском кабинете совместно с мед. Работником. Свою подпись должны поставить ответственный 

организатор и руководитель ППЭ и передается председателю ГЭК по адресу электронной почты 41_monkk@kamgov.ru. 

Информация оперативно передается в ГЭК по телефону (4152) 41-27-52

Действия Член ГЭК  в различных ситуациях:

Мед. работник не 

подтвердил ухудшение 

состояния здоровья 

участника ГИА

Участник возвращается в 

аудиторию.
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Если заполняются формы ППЭ-21 «Акт об удалении участника» и (или) 

ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам»

*Отметки «Удален с экзамена» и (или) «Не закончил экзамен по уважительной причине» проставляются в бланках регистрации таких 

участников ГИА ответственным организатором в аудитории. Так же отображается в форме ППЭ 05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в 

аудитории»

Действия  члена ГЭК в различных ситуациях:
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Участник ГИА подал апелляцию о нарушении 

установленного порядка проведения ГИА

Принимает апелляцию по форме ППЭ-02*

*Принимается  в штабе ППЭ, в зоне видимости камер видеонаблюдения, в двух экземплярах

**Проводится при участии: организаторов, не задействованных в аудитории, в которой сдавал экзамен участник ГИА; технических специалистов; 

ассистентов; общественных наблюдателей;  сотрудников, осуществляющих охрану правопорядка, и (или) сотрудников органов внутренних дел 

(полиции); медицинских работников.

*** В Штабе ППЭ В зоне видимости камер видеонаблюдения и в тот же день передается председателю ГЭК по адресу электронной почты 

41_monkk@kamgov.ru. Информация оперативно передается по телефону (4152) 41-27-52.

**** Форма 05-02

Вносит соответствующую информацию в 

протоколы****

Действия  члена ГЭК в различных ситуациях:

Организует проведение проверки**, изложенных в 

апелляции сведений, о нарушении порядка 

проведения ГИА

Заполняет форму ППЭ-03 «Протокол рассмотрения 

апелляции о нарушении установленного Порядка 

проведения ГИА»***
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После завершения экзамена а аудиториях: Руководитель ППЭ в Штабе ППЭ

• Получает в присутствии члена ГЭК от всех ответственных организаторов в аудитория ЭМ

• Заполняет в присутствии члена ГЭК необходимые формы* 

• Принимает у общественных наблюдателей заполненную форму 18-МАШ «Акт общественного наблюдения 
за проведением ГИА в ППЭ»**

• Передает все необходимые материалы по форме ППЭ-14-01 «Акт приемки-передачи экзаменационных 
материалов в ППЭ» члену ГЭК

• Присутствует при сканировании техническим специалистом ЭМ и отправке электронных образов ЭМ 
посредством АРМ в составе ГИС «Сетевой город» в ООТО ГИА

• Дает указание техническим специалистам остановить видеонаблюдение.

• В аудиториях ППЭ – после того, как все участники и организаторы покинули аудиторию

• В штабе ППЭ – после подтверждения ООТО ГИА получения электронных образов ЭМ 

26* Если общественны наблюдатель не явился на ППЭ, в акте ставится отметка о неявке.



Завершения экзамена:

Формы заполняемые Руководитель ППЭ в Штабе ППЭ

ППЭ 14-01 «Акт приёмки-

передачи экзаменационных 

материалов в ППЭ»

ППЭ 13-01 «Протокол 

проведения ГИА-9 в ППЭ»

ППЭ13-02-МАШ «Сводная ведомость учёта 

участников и использования экзаменационных 

материалов в ППЭ»

ППЭ-14-02 «Ведомость учета экзаменационных 

материалов»
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Сканирует и отправляет Членом ГЭК в день экзамена председателю ГЭК по адресу электронной почты

41_monkk@kamgov.ru. 



Бланки ОГЭ 2024
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Индивидуальный комплект:

Черно-белые 
односторонние бланки:
• бланк ответов № 1;
• бланк ответов № 2 лист 1;
• бланк ответов № 2 лист 2;
• КИМ;
• контрольный лист.

Организатору в аудитории
Для экспресс-проверки качества печати ИК убедитесь, что:
• Печать выполнена равномерно – без белых и темных полос по листу;
• Текст чёткий и легко читаемый.
Участнику ОГЭ
Убедитесь в целостности ИК:
• Внимательно рассмотрите цифровые значения штрихкода на бланке ответов № 1и 

уникальный номер КИМ;
• убедитесь, что на контрольном листе отражены цифровые значения штрихкода бланка 

№1 и номер КИМ вашего ИК;
30



31

заклеить

Упаковка ИК для аудиторий (В ШТАБЕ ППЭ)



Автоматически

вносятся данные:

 Код региона

 Код предмета

 Наименование

предмета

 Дата

Бланк ответов №1
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Бланк ответов №1

«Количество

заполненных полей

«Замена ошибочных

ответов»

 Если замены ответов

нет, ставится «Х»

 Максимальное кол-во

замен «6»

********
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2 1 0 6 0 0 0 0 4 2 1 3 7

32 1 0 6 0 0 0 0 4 2 1 4 4
4 1 0 2 м а т

4
4 1 0 2 м а т

Привязка дополнительного 

бланка № 2 к основному

********************
*********************
******************
*******************
*********************

*******
*******
*******
*******
*******
*******
*******
*******
***

********
********
********
********
*****
********
***
********
********
******

*********************
*********************
************
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3
0 3 ф и з

2 2 0 6 0 0 0 0 0 0 1 0 3

Привязка дополнительного бланка № 2 по физике к основному
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2

2

****

****

Бланк ответов № 1 по химии и формы
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Упаковка материалов аудитории

3



3

3

Сканирование бланков

в ШТАБЕ ППЭ 
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• ВДП с бланками
• Пакет с КИМ, 

неиспользованными ИК и 
испорченными ИК(при наличии), 
доп. материалы

• Заполненные протоколы ППЭ, 
формы и ведомости

• др. документы (при наличии)

за
к

л
е
и

т
ь

Упаковка материалов ШТАБЕ ППЭ

Передаются оригиналы ЭМ В РЦОИ в течении 2х рабочих 
дней со дня проведения последнего экзамена на ППЭ.
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Спасибо за внимание!

http://gia41.ru
раздел «Методические материалы»

8 (4152) 420 436

41_monkk@kamgov.ru
электронный адрес 

Минобразования Камчатского края
8 (4152) 412 752

http://gia41.ru/
mailto:41_monkk@kamgov.ru

